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Dot.: szkolen z zakresu MS Office Kierownicy Jednostek AC

Szanowni Panstwo,

serdecznie zapraszam na warsztaty z obstugi programoéw pakietu MS Office, organizowane
przez Dziat ds. Szkoleri PW, z nastepujacych tematow:

MS Excel dla finansistow i ksiegowych
MS Excel dla dziatéw spraw osobowych
Tricki utatwiajace prace w MS Excel
Prezentacja i wizualizacja danych w programach MS Excel i PowerPoint
Budowanie ztozonych raportéw i wielowymiarowych analiz w MS Excel
e MS Excel dla pozornie poczatkujacych - warsztaty uzupeiniajace
e MS Outlook - pomoc w zarzgdzaniu czasem w pracy
e Tworzenie korespondencji seryjnej (MS Word, Excel, PowerPoint, Outlook)
e Zasady sporzadzania pism urzedowych w MS Word
e MS Word dla pozornie poczatkujacych - warsztaty uzupeiniajaca
Programy i terminy kurséw znajduja sie na stronie DSK: www.szkolenia.pw.edu.pl.
Szkolenia przeprowadzi certyfikowany trener Microsoft z firmy Softronic Sp. z o.0.
Zgloszenia (formularz w zalaczeniu oraz do pobrania stronie dziahi) nalezy przekazaé
doDziatuds. Szkoleni - droga mailowa na adres anna.abramczyk@pw.edupl - do15.11.2019r.
na terminy do korica 2019 r. oraz do 30.11.2019 r. na terminy w 2020 r.
Ze wzgledu na ograniczona liczbe miejsc (16 os6b na kazdym kursie) o uczestnictwie zdecyduje
kolejnos¢ zgloszen podpisanych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych,
Koszty udziatu w kursie (podane w formularzu szkoleniowym) pokrywaja jednostki kierujace
pracownikdw.

Na pytania dotyczace organizacji szkoleri odpowiada Anna Abrameczyk nr tel. 22 234 59 57.
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