Ciziat ds. Lizkolen

IPolitechnika
Warszawska

PROGRAM SZKOLENIA

Tytut szkolenia

KPA i wydawanie decyzji administracyjnych - wyktad

Data szkolenia

16-17.05.2022

Miejsce szkolenia

Online na platformie Zoom

Trener

Barbara Pietrzak-Kazarnowicz, WIK Consulting

Organizator

Politechnika Warszawska, Dziat ds. Szkolen; www.szkolenia.pw.edu.pl

GODZINY

PLAN ZAJEC

9:00-10:00

10:00-10:10

. Zrédta prawa w szkole wyiszej:
1. Konstytucja
2. Ustawa - Prawo o szkolnictwie wyzszym
3. Kodeks postepowania administracyjnego
4. Regulacje wewnatrzuczelniane

Przerwa

10:10-11:10

11:10-12:40

Il. Problem:
1. Teorie odpowiedniosci stosowania przepiséw
IIl. Akty indywidualne wydawane w szkole wyzszej wraz z orzecznictwem.
1. Decyzje administracyjne wraz z przyktadami
2. Postanowienia wraz z przyktadami
3. Tzw. akty wewnatrzzaktadowe (decyzje w sprawach toku studidéw) wraz
z przyktadami
4. Wymagalnos$¢ decyzji .

Przerwa

12:40-13:40

IV. Organy wydajgce decyzje w szkole w szkole wyisze;j:
1. Rektor (prorektor)
2. Dziekan (prodziekan)
3. Komisje stypendialne
4. Komisje rekrutacyjne
5. Pozostate

13:40-13:50

Przerwa

13:50-14:50

V. Zasady ogdlne KPA w warunkach szkoty wyzszej:
1. Zasada praworzadnosci (legalnosci)
2. Zasada prawdy obiektywnej
3. Zasada uwzglednienia z urzedu interesu publicznego i uczelni oraz stusznego
interesu strony
. Zasada prowadzenia postepowania w sposéb budzacy zaufanie studentéw do
organow uczelni
. Zasada informowania studentéw w toku postepowania administracyjnego
. Zasada czynnego udziatu stron w postepowaniu
. Zasada przekonywania adresata decyzji do zawartego w niej rozstrzygniecia
. Zasada szybkosci i prostoty postepowania
. Zasada pisemnosci
10. Zasada dwuinstancyjnosci
11. Zasada trwatosci decyzji ostatecznych
12. Zasada sagdowej weryfikacji (kontroli) decyzji ostatecznych
VI. Definicja decyzji administracyjnej:
1. Formalna
2. Materialna
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14:50-15:00

Przerwa

15:00-15:30

Konsultacje
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VII. Elementy decyzji administracyjnych:
1. Oznaczenie organu administracji publicznej
. Data wydania
. Oznaczenie strony lub stron
. Powotanie podstawy prawnej
. Rozstrzygniecie
. Uzasadnienie faktyczne
. Uzasadnienie prawne
. Pouczenie
. Podpis

9:00-10:00
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10:00-10:10 Przerwa

VIII. Postepowanie odwotawcze w szkole wyzszej:

1. Wymogi formalne odwotania

2. Skutki prawne wniesienia odwotania

3. Decyzja autokontrolna i przekazanie akt organowi wyzszego stopnia

4. Postanowienie o niedopuszczalnosci odwotania
10:10-11:10 5. Postepowanie dowodowe przed organem drugiej instancji

6. Decyzje wydawane przez organ drugiej instancji (reformatoryjna, kasatoryjna,
umarzajgca postepowanie odwotawcze, uchylajgca zaskarzong decyzje i umarzajaca
postepowanie w sprawie)

7. Zakaz reformationis in peius

8. Postepowanie zazaleniowe

11:10-12:40 Przerwa

IX. Postepowania nadzwyczajne w szkole wyzszej:
1. Zmiana lub uchylenie decyzji

12:40-13:40 2. Wznowienie postepowania administracyjnego

3. Stwierdzenie niewaznosci decyzji

13:40-13:50 Przerwa

X. Elektroniczne dostarczanie decyzji administracyjnych i rozstrzygnie¢ w sprawach
studenckich oraz oméwienie problemdéw z tym zwigzanych

13:50-14:50 XI. Dobre praktyki.
14:50-15:00 Przerwa
15:00-15:30 Konsultacje

Barbara Pietrzak-Kazarnowicz — sylwetka trenera

Radca prawny, Inspektor Ochrony Danych, audytor ISO 27701, trener z kilkunastoletnim doswiadczeniem
zawodowym zdobytym w miedzynarodowych firmach produkcyjnych i ustugowych oraz sektorze MSP.

Posiada rozlegtq wiedze na poziomie eksperckim z zakresu prawa w tym szczegdlnie prawa cywilnego (umowy w
obrocie gospodarczym), ochrony danych osobowych, prawa administracyjnego oraz zamdwien publicznych,
a takze bogate doswiadczenie w realizacji projektow doradczych i szkoleniowych z obszaru prawa cywilnego
i administracyjnego.

Absolwentka Uniwersytetu Gdarnskiego, Szkoty Prawa Europejskiego i Brytyjskiego Uniwersytetu Cambridge,
Szkoty Prawa Amerykariskiego Katolickiego Uniwersytetu Ameryki w USA oraz Uczelni tazarskiego na kierunku
Cyberbezpieczenstwo i informatyka sledcza.

W ramach wtasnej kancelarii oraz we wspdtpracy z innymi kancelariami prowadzita obstuge Zamawiajqgcych
w postepowaniach PZP oraz wystepowata jako ekspert po stronie wykonawcdw na gruncie PZP.
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