Visual Basic for Applications - Microsoft Excel

Czas trwania 2 dni — 12 godzin zegarowych

Cel szkolenia

Zrozumienie kodu VBA, poprzez nauke i praktyczne zastosowanie, zdobycie umiejetnosci tworzenia
aplikacji automatyzujgcych zadania zwigzane z dokumentami Microsoft Excel.

Zakres merytoryczny szkolenia

Modut | —= 90 min
1. Wprowadzenie do Visual Basic for Applications

e gtéwne elementy okna edytora VBA
e  zasady bezpieczenstwa

e  zasady tworzenie makr

Modut Il =90 min

2. Zasady tworzenia procedur

e  zasada dostepnosci procedur

e zmienne - definiowanie i ich cechy

e definicja pojec: obiekt, atrybut, metoda, argument, kolekcja
Modut 11l = 120 min

3. Automatyzacja czynnosci w MS Excel

e tworzenie makr przy pomocy nagrywania

e edycja zarejestrowanego makra

Modut IV = 120 min

4. Rozszerzanie mozliwosci Visual Basic for Applications

e sterowanie przebiegiem programu: konstrukcje warunkowe i petle
e  przekazywanie parametrow.

Modut V - 120 min

5. Funkcje w MS Excel

e tworzenie whasnych funkcji

Modut VI =90 min

6. Obiekty

e biblioteka obiektéw MS Excel

e robzne sposoby nauki obiektéw

e obiekt "range”, graficzne, wspierajgce tabele przestawne.
Modut VI - 90 min

7. Obstuga btedéw

e bfedy sktadniowe, kompilacji, wykonania, logiczne

e ignorowanie btedéw

e witasna obstuga bteddw.

Szczegotowy program

1.Ugruntowanie i wiedzy dotyczacej VBA Excel w nastepujacych obszarach:

e Rejestrator makr Excela
— skoroszyt Personal.xlsb
— resetowanie i przerywanie makra
—tryb wzgledny i bezwzgledny rejestracji



e Opcje ustawien Edytora VB
— code setting
— okna dokowane

e Edytor makropolecen
— paski narzedziowe
— okno Immediate
—okno Locals
— okno Watch

e Zmienne tablicowe
— deklaracja i dostep do elementéw tablicy
— redefinicja tablicy
— dyrektywa Option Base 1
— dyrektywa Option Explicit

e Sterowanie kodem
— instrukcja warunkowa If ... Else/Elself ... End If
— instrukcja Select Case
— petla For Each ... Next
— wczesniejsze zakonczenie petli

e Komunikacja makra z uzytkownikiem
— funkcja MsgBox (z opcjami)
— metoda InputBox obiektu Application

e Funkcje wbudowane i operatory
— wywotanie funkgji
— funkcje konwertujace
— zagniezdzanie funkcji
— operatory logiczne

e Funkcje uzytkownika
— opis argumentéw funkgji
— referencja do pliku z funkcja
— tworzenie i instalowanie dodatku z funkcja

e Testowanie i debugowanie
— kompilacja kodu
— wykonanie kodu od wskazanej linii
— operacja arytmetyczne i logiczne w oknie Immediate
— uruchamianie funkcji i podprograméw w oknie Immediate
— dodawanie Breakpoint’éw

*Obstuga btedéw
-obiekt Err
-opcje srodowiska VB zwigzane z obstugg btedow

¢ Praca z obiektami
— deklarowanie i tworzenie obiektéw
— usuwanie obiektéw
— aliasy do obiektéw

e Praca z komodrkami i zakresami
— obiekt Selection



— obiekt CurrentRegion
— obiekty aktywne: ActiveCell, ActiveWorkbook, ActiveSheet
— kolekcja arkuszy

e Praca z zeszytami
— otwieranie i zamykanie zeszytéw
— metoda GetOpenFilename
— kolekcja zeszytow

2. Import, eksport i obrébka danych zewnetrznych:

e Definiowanie potgczen z zewnetrznymi plikami tekstowymi
— otwarcie pliku
— metoda OpenText (rozréznianie separatorow)
—tryb dostepu
— odczyt zawartosci pliku
— odczyt zawartosci pliku liniami
— zapis do pliku i jego zamkniecie

e przetwarzanie katalogow
— funkcja Dir
— wiasciwos¢ FileDialog

e Definiowanie potgczen z zewnetrznymi plikami baz Access’a
— dodawanie biblioteki ADO
— obiekty: Recordset, Connection, Command
— metoda Execute
— operacja na bazie: Select, Insert, Update, Delete

Korzysci wynikajace z ukonczenia szkolenia

Petna automatyzacja wykonywanych czynnosci. Przy pomocy VBA mozna automatyzowaé wiele
powtarzalnych zadan (nie tylko w obrebie Excela, ale réwniez powigzanych z innymi aplikacjami
pakietu Office). Uczestnicy szkolenia naucza sie tworzy¢ rozbudowane, interaktywne skoroszyty.

Szkolenie zrealizuje dwa nastepujace cele:

1. Wprowadzi i ugruntuje wiedze na temat jezyka VBA w MS Excel i Srodowiska
programistycznego (Edytora Visual Basic).

2. Przedstawi sposoby pobierania (i zapisywania) danych z zewnetrznych zrédet danych przy
uzyciu kodu VBA oraz zaprezentuje mozliwosci VBA pod kagtem obrébki danych dla potrzeb
raportow i podsumowan.

Metodologia

Szkolenia prowadzone sg aktywizujgcymi i ¢wiczeniowymi metodami, przy petnym i aktywnym
zaangazowaniu uczestnikdw. Wszystkie c¢wiczenia prowadzone s3 na podstawie przyktadéw
zaczerpnietych z praktyki uczestnikdw i trenera (case studies). Cwiczenia skupiajg Siena
poprawnosci pisania kodu VBA. Zajecia, pomimo prezentowania ztozonej wiedzy technicznej,
prowadzone s3 w zrozumiaty sposdb, zapewniajagcy  przyswojenie a  przede
wszystkim przecwiczenie przekazywanej wiedzy przez kazdego uczestnika szkolenia oraz wspdlne
rozwigzanie napotykanych problemoéw.



